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ПОЛОЖЕНИЕ

о предметных  учебных кабинетах МБОУ СОШ д. Новофедоровка
1. Общие положения 
1.1. Предметный учебный кабинет школы является структурным подразделением методической службы школы.

1.2. Предметный учебный кабинет функционирует под непосредственным руководством заведующего кабинетом; 

1.3. Заведующим учебным кабинетом является один из наиболее квалифицированных преподавателей данного предмета;
1.4. Заведующий кабинетом в своей деятельности руководствуется Законом РФ «Об образовании», Правилами внутреннего трудового распорядка школы, должностными инструкциями, требованиям минимального оснащения кабинетов для полноценной реализации ФГОС и настоящим Положением.
2. Цели и задачи функционирования предметных учебных кабинетов 
2.1. Целью функционирования предметного учебного кабинета является создание информационно-методической базы для поддержки учителей по определенному предмету, совершенствования их профессиональной квалификации и самообразования;

2.2. Для реализации цели предметный учебный кабинет решает задачу создания банка данных программно-методической, нормативно-правовой, научно-теоретической информации по определенному предмету.

3. Функции предметного учебного кабинета
Учебный кабинет по предмету создается для осуществления следующих функций:
3.1. Систематизация материалов, необходимых для подготовки и проведения уроков по данному предмету;

3.2. Обеспечение хранения, пополнения и обновления методического и дидактического, наглядного  материала по предмету;

3.3. Подбор и систематизация тематических разработок, поурочных планов; 
3.4. Организация выставок по предмету.
4. Материальная база учебного кабинета и финансирование 
4.1. Исходя из возможностей школы, за учебным кабинетом закрепляется отдельное помещение, оснащенное современными техническими и наглядными средствами, ученической мебелью и другим учебным оборудованием;
4.2. Материальная ответственность за сохранность имущества, имеющегося в кабинете, возлагается на заведующего кабинетом или лаборанта;

4.3. Финансирование содержания учебного кабинета осуществляется за счет средств учредителя, школы и из других источников.
5. Осуществление контроля за состоянием учебного кабинета 
5.1. В целях осуществления контроля за состоянием учебного кабинета администрация  школы совместно с профкомом проводят осмотр кабинетов 3 раза в год. По результатам осмотра составляются справки и издается приказ по школе об оплате за заведование кабинетом (в начале учебного года);
5.2.  Оплата за заведование кабинетом педагогическим работникам осуществляется в зависимости от проводимой ими работы по обогащению и пополнению внешнего и внутреннего содержания кабинета (до 10% от должностного оклада);
5.3. Осмотр осуществляется согласно следующим критериям:

5.3.1. Общее состояние кабинета

Оценивая общее состояние кабинета, необходимо обращать внимание:

· на соблюдение санитарно-гигиенических норм (чистота кабинета, исправность мебели, озеленение, наличие системы проветривания, маркировка ученической мебели);

· на соблюдение техники безопасности (наличие инструкций по охране труда, журнала трехступенчатого контроля, журнала регистрации инструктажа обучающихся по охране труда на рабочем месте, правил пользования учебным кабинетом обучающимися, акта приемки предметного учебного кабинета администрацией школы на предмет готовности к функционированию в начале учебного года); 
5.3.2. Лаборатория 
Оценивая состояние лаборатории необходимо учитывать:

· наличие и состояние демонстрационного отдела (таблицы, карты, наглядные пособия, раздаточный материал, его систематизация)

· оформление классной доски (приспособления для демонстрации таблиц, карт, место для мела и тряпки)

· наличие и состояние ТСО
5.3.3. Оформление кабинета
Художественное оформление кабинетов осуществляется заведующим кабинетом или художником–оформителем и должно иметь единый стиль.  При осмотре оформления кабинета необходимо обращать внимание на:
· наличие постоянных экспозиций по профилю кабинета

· наличие временных экспозиций

· уют

· наличие расписание работы кабинета

5.3.4. Методический отдел

Содержание методического отдела предусматривает наличие:

· перспективного плана развития кабинета;

· плана развития  кабинета на текущий учебный год

· паспорта кабинета

· дидактического и раздаточного материала

· карточек

· творческих работ учащихся

· методической литературы

6. Обязанности заведующего кабинетом 
Заведующий кабинетом обязан:

6.1. Принимать меры, направленные на обеспечение кабинета необходимым оборудованием и приборами в соответствии с учебными программами;
6.2. Содержать кабинет в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями, предъявляемыми к школьному кабинету;

6.3. Следить за чистотой кабинета, проводить генеральную уборку силами класса, закрепленного за кабинетом;

6.4. Обеспечивать кабинет различной учебно-методической документацией, каталогами, справочниками, инструкциями по своей инициативе за счет фонда школы

6.5. Следить за озеленением кабинета;
6.6. Обеспечивать наличие системы проветривания, следить за ее исправностью;
6.7. Составлять перспективный план развития кабинета на 3 года и план работы кабинета на текущий учебный год, вести контроль за выполнением данных планов;
6.8. Обеспечивать надлежащий уход за имуществом кабинета;

6.9. Обеспечивать своевременное списание в установленном порядке пришедшего в негодность оборудования, приборов и другого имущества;

6.10. Организовывать внеклассную работу по предмету (консультации, дополнительные занятия, заседания клубов и др.) и отражать ее в расписании рабаты кабинета;

6.11. Обеспечивать соблюдение правил техники безопасности, наличие инструкций по охране труда, 
6.12. Проводить соответствующие инструктажи с обучающимися с отметкой в специальном журнале;
6.13. Вести паспорт кабинета;
6.14. Проводить работу по созданию банка творческих работ учителей и учащихся по предмету.
7. Права заведующего кабинетом
Заведующий кабинетом имеет право:

7.1. Выдвигать предложения перед администрацией школы по улучшению работы кабинета;
7.2. При несогласии с решением администрации школы по вопросам, касающихся работы кабинета, обоснованно опротестовать их перед вышестоящими органами
